
 

Nomor : 536/SP.1/FST/071088/III/2023  Bojonegoro, 2 Maret 2023 

Lampiran : - 

Hal : Tugas dan Wewenang 

 

Yth. 

Dosen Pembimbing Skripsi 

Di 

 tempat 

 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Salam sillaturrahim kami sampaikan, semoga kita selalu mendapat Taufiq, Hidayah, serta 

Inayah-Nya sehingga dapat menjalankan aktifitas dengan baik dan lancar, Amin. 

Berikut kami sampaikan terkait pembimbingan Skripsi Mahasiswa di Fakultas Sains dan 

Teknologi: 

A. KETENTUAN PEMBIMBING SKRIPSI 

1. Pembimbing skripsi mahasiswa terdiri dari 2 dosen; Dosen Pembimbing Utama 

(Dosen Pembimbing 1) dan Dosen Pembimbing Pendamping (Dosen Pembimbing 2).  

2. Syarat dosen pembimbing skripsi adalah dosen yang memiliki :  

a) NIDN  

b) NIPY (Dosen Tetap)  

3. Proses pembimbingan meliputi pemilihan redaksi judul, penenentuan usul penelitian, 

pelaksanaan penelitian, penulisan bahan seminar proposal untuk usulan dan hasil 

penelitian.  

4. Format skripsi mengikuti ketentuan yang berlaku di Fakultas Sains dan Teknologi 

UNUGIRI 

B. TUGAS DAN WEWENANG DOSEN PEMBIMBING 

1. Dosen Pembimbing Utama (Dosen Pembimbing 1):  

a. Bertugas memastikan kesesuaian materi/isi, judul, perumusan masalah, dan 

pemecahannya, penyelesaian penulisan seminar proposal/hasil dan ujian skripsi 

b. Bertanggungjawab terhadap metode penelitian yang dapat 

dipertanggungjawabkan secara ilmiah 

c. Menentukan untuk siap dilaksanakan seminar proposal/ujian skripsi dengan 

memperhatikan persyaratan penyelesaian administratif dan persyaratan lain 

d. Bersama dengan pembimbing II membuat jadwal bimbingan, dan mengisi format 

konsultasi dan melaksanakan tugas bimbingan  

2. Dosen Pembimbing Pendamping (Dosen Pembimbing 2):  

a. Membantu tugas pembimbing I dalam hal metode kajian yang digunakan dalam 

penelitian dan teknis penelitian  

b. Bertugas membaca, memeriksa dan mengoreksi (tuntas dari bab I sampai bab 

akhir), meliputi, teknik penulisan proposal dan penulisan laporan hasil penelitian, 



 

penggunaan bahasa Indonesia yang baik dan benar, sistimatika penulisan sudah 

tepat atau belum, dan yang paling penting tehnik pengetikan tidak ada lagi yang 

salah, seperti huruf kapital, huruf kecil, titik, koma, dan lain-lain  

c. Bertanggungjawab atas keabsahan skripsi peserta bimbingan, dengan 

memperhatikan penulisan ilmiah dan mengantisipasi kemungkinan terjadinya 

plagiat/pelanggaran hak atas kekayaan intelektual  

d. Turut serta dalam memantau dan mengusahakan kelancaran penulisan proposal 

penelitian, skripsi dan ujian skripsi 

C. PROSEDUR BIMBINGAN 

1. Mahasiswa diharuskan membawa Kartu Bimbingan Skripsi yang dikeluarkan oleh 

Fakultas setiap melakukan konsultasi dengan pembimbing dan diisi minimal 

delapan kali untuk masing-masing pembimbing.  

2. Dalam proses pembimbingan skripsi mahasiswa diharuskan memperlihatkan 

kepada pembimbing:  

3. Rencana penelitian skripsi sejak dari proses bimbingan proposal, pengumpulan 

data, pengolahan data dan sidang sarjana sampai dengan pengesahan skripsi 

(maksimal dua semester). 

4. Surat Keterangan yang ditandatangani Pejabat yang berwenang di lokasi penelitian 

bahwa telah mwlaksanakan penelitian pada instansi terkait. 

5. Dokumentasi berupa foto penelitian lapangan.  

Demikian pemberitahuan ini kami sampaikan, atas perhatian dan kerja sama kami ucapkan 

terima kasih. 

Wa Allah al-Muwaffiq Ila Aqwam at-Thariq.  

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 

 

Dekan Fakultas Sains dan Teknologi,  

 

 

 

 

Sunu Wahyudhi, M.Pd.  

NIDN.0709058902 


